Zarzadzenie nr 2/2024
Dziekana Wydziatu Zamiejscowego w Chorzowie
Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu
z dnia 27 marca 2024 roku

w sprawie dodatkowych kryteriow rekrutacji na studia podyplomowe oraz studia podyplomowe

Master of Business Administration

Dziatajgc na podstawie § 22 ust. 2 Statutu Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu wprowadzonego
w zycie Uchwatg nr 3/46/2023 Zarzadu Centrum Rozwoju Szkét Wyiszych Merito Sp. z 0.0. z dnia
10 paidziernika 2023 roku w sprawie wprowadzenia zmian w ,Statucie Uniwersytetu WSB Merito
w Poznaniu”, oraz na podstawie § 2 warunkéw i trybu rekrutacji na studia podyplomowe i MBA na
rok akademicki 2024/2025 na Uniwersytecie WSB Merito Poznaniu i w filiach WSB Merito

w Poznaniu, przyjetych uchwaty nr 86/2024 Senatu WSB Merito w Poznaniu z dnia 12.03.2024 roku,
zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W postepowaniu rekrutacyjnym uczestniczg kandydaci na studia podyplomowe, ktérzy ztoig

wymagane dokumenty, o ktérych mowa ponizej:
¢ kwestionariusz osobowy,
® podanie o przyjecie na studia,
® umowe o $wiadczenie ustug edukacyjnych w dwéch egzemplarzach,
® potwierdzong przez WSB Merito w Poznaniu za zgodnoé¢ z oryginatem lub notarialnie

kserokopie dyplomu ukorczenia studiow wyzszych (oryginat do wgladu),
* dowdd uiszczenia optaty wpisowe;j (jesli dotyczy).

2. Kandydaci na studia podyplomowe na kierunku: Logopedia dodatkowo sktadajg dokument
potwierdzajacy brak przeciwskazan do wykonywania zawodu logopedy wystawiony przez
Logopede (zatgcznik nr1)

3. Kandydaci na studia podyplomowe na kierunku: Neurologopedia dodatkowo sktadajg dokument
potwierdzajgcy ukoriczenie studidw z zakresu logopedii wg wzoru o$wiadczenia opracowanego
przez WSB (zafgcznik nr 2).

4. Kandydaci na studia podyplomowe w zakresje wszystkich specjalnosci pedagogiki specjalnej oraz na
inne studia pedagogiczne nadajgce uprawnienia do nauczania kolejnego  przedmiotu
i prowadzenia kolejnych zaje¢ dodatkowo sktadajg oswiadczenie o posiadaniu przygotowania
pedagogicznego (zatacznik nr 3).

5. Kandydaci na studia podyplomowe w zakresie wszystkich specjalnosci pedagogiki specjalnej -
Sciezka dla pedagogéw specjalnych, dodatkowo sktadaja oéwiadczenie o posiadaniu
przygotowania w zakresie pedagogiki specjalnej (zatgcznik nr 4).

6. Kandydaci na studia podyplomowe na kierunku: Przygotowanie pedagogiczne dodatkowo sktadajg
oswiadczenie kandydata na studia podyplomowe przygotowujace do wykonywania zawodu
nauczyciela o realizacji efektéw uczenia sie obejmujacych wiedze i umiejetnodci odpowiadajgce
wymaganiom podstawy programowej przedmiotu nauczania lub tresciom prowadzonych zajec (
zatgcznik nr 5).

7. Kandydaci na studia podyplomowe na kierunku Jezyk niemiecki w biznesie dodatkowo sktadajg
o$wiadczenie potwierdzajace znajomosé jgzyka niemieckiego na poziomie B2 w mowie oraz
pismie (zatgcznik nr 6).

8. Kandydaci na studia podyplomowe na kierunku International BIM Manager - digital construction
management in a multinational environment oraz Talent Acquisition and Management in IT



dodatkowo skiadajg oéwiadczenie potwierdzajgce znajomosé jezyka angielskiego na poziomie B2
W mowie oraz pismie (zatacznik nr 7)

9. Studia podyplomowe Kolegium doktorskie przeznaczone sg dla osdb, ktére posiadajg
wyksztatcenie wyisze magisterskie z dziedziny nauk spotecznych zbieznych z dyscyplinami, w
ramach ktérych posiadamy uprawnienia do doktoryzowania. W dziedzinie nauk spotecznych s3 to

dyscypliny: pedagogika, nauki o komunikacji spotecznej i mediach, psychologia, ekonomia,
zarzgdzanie, nauki o bezpieczenstwie.

§2

. W postepowaniu rekrutacyjnym na studia podyplomowe Master of Business Administration
(dalej: MBA) prowadzone w trybie niestacjonarnym (weekendowym) tradycyjnym uczestniczg
kandydaci, kt6rzy ztozq wymagane dokumenty, o ktérych mowa ponizej:

° kwestionariuszosobowy,

® podanie o przyjecie na studia,

® petne CV w jezyku polskim,

* referencje zawodowe,

® potwierdzong przez WSB Merito w Poznaniu za zgodnos¢ z oryginatem lub notarialnie kserokopie
dyplomu ukoriczenia studiéw wyzszych (oryginat do wgladu),

* 1zdjecie legitymacyjne,

e zaswiadczenie potwierdzajgce dwuletnie doswiadczenie na stanowiskach
kierowniczych/menedzerskich (zaéwiadczenie z dziatu kadr lub wpis do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej),

¢ dowdd uiszczenia opfaty za postgpowanie kwalifikacyjne,

® dowdd uiszczenia optaty wpisowej.

Postepowanie kwalifikacyjne sktada sie z dwadch etapow:
a) etap pierwszy — weryfikacja i ocena informacji zawartych w dostarczonej dokumentacji,
b) etap drugi — rozmowa kwalifikacyjna

3. Rozmowe kwalifikacyjna przeprowadza komisja kwalifikacyjna powotana przez Dziekana
Wydziatu.

4. W trakcie rozmowy kwalifikacyjnej kandydat moze otrzymac maksymalnie 25 pkt. Rozmowa ta
weryfikuje doswiadczenie zawodowe (40% pkt. = 10 pkt.), predyspozycje menedzerskie i
przywddcze (40 % pkt. = 10 pkt.) oraz motywacje do podjecia studiow MBA (20 % pkt. = 5 pkt.).

. Caty sktad komisji kwalifikacyjnej ocenia kandydata indywidualnie, wedtug  kryteridw
wymienionych w ust. 4. Po zakoriczeniu rozmowy ustalany jest ostateczny wynik oraz sporzadzany
jest indywidualny protokét procesu kwalifikacyjnego (wzér protokotu zawiera zatgcznik nr 6 do
niniejszego zarzadzenia).

6. O przyjeciu na studia decyduje liczba punktdw zdobytych przez kandydata. Warunkiem

zakwalifikowania kandydata do programu jest zdobycie co najmniej 60% punktéw mozliwych do
uzyskania.

7. Decyzja komisji kwalifikacyjnej jest ostateczna.

8. Po przeprowadzeniu postepowania kwalifikacyjnego komisja kwalifikacyjna dokonuje wpisu na
listg uczestnikéw, O dokonanym wpisie kandydaci sg zawiadamiani droga elektroniczng. Na
wniosek kandydata jest wydawane za¢wiadczenie o przyjeciu na studia.

9. Od decyzji komisji kwalifikacyjnej odmawiajgcej przyjecia na studia kandydatowi przystuguje
prawo odwotania sig do Rektora w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji. Decyzja Rektora
jest ostateczna.

10. W terminie 7 dni od daty ostatniej rozmowy kwalifikacyjnej ogtaszana jest lista kandydatow
przyjetych na studia.

11. W przypadku wyczerpania limitu miejsc rekrutacja moze zostaé zakoriczona w terminie
wczesniejszym niz okreslony w regulaminie rekrutacji.
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12.

13.

10.

11.

W przypadku niewyczerpania limitu miejsc zostanie uruchomiony dodatkowy termin rekrutacji

oraz dodatkowy termin rozméw kwalifikacyjnych.

O przyjeciu na studia podyplomowe MBA decyduje:

1. zlozenie kompletu dokumentéw okreslonego w ust. 1,

2. pozytywne zaliczenie postgpowania kwalifikacyjnego w formie rozmowy, ktorej celem jest
zbadanie doswiadczenia zawodowego, predyspozycji menedzerskich i motywacji kandydata do
podjecia studiéw MBA,

3. podpisanie umowy o ¢wiadczenie ustug edukacyjnych.

§3
W postepowaniu rekrutacyjnym na studia podyplomowe Master of Business Administration HR i
Master of Business Administration zarzgdzanie w podmiotach leczniczych (dalej: MBA)
prowadzone w trybie niestacjonarnym (weekendowym) online uczestniczg kandydaci, ktérzy
ztozg wymagane dokumenty, o ktérych mowa ponizej:
kwestionariusz osobowy,
podanie o przyjecie na studia,
petne CV w jezyku polskim,
potwierdzong przez WSB Merito w Poznaniu za zgodnosc¢ z oryginatem lub notarialnie kserokopie
dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych (oryginat do wgladu),
1 zdjecie legitymacyjne,
zaswiadczenie potwierdzajace pigcioletnie doswiadczenie zawodowe preferowane na stanowiskach
kierowniczych/menedzerskich (zaswiadczenie z dziatu kadr lub wpis do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej),
dowdd uiszczenia optaty za postgpowanie kwalifikacyjne,
dowdd uiszczenia optaty wpisowej.
Postepowanie kwalifikacyjne sktada sie z dwoch etapow:
a) etap pierwszy — weryfikacja i ocena informacji zawartych w dostarczonej dokumentacji,
b) etap drugi — rozmowa kwalifikacyjna.
Rozmowe kwalifikacyjng przeprowadza komisja kwalifikacyjna powotana przez Dziekana
Wydziatu.
W trakcie rozmowy kwalifikacyjnej kandydat moze otrzymac¢ maksymalnie 25 pkt. Rozmowa ta
weryfikuje doswiadczenie zawodowe (40% pkt. = 10 pkt.), predyspozycje menedzerskie i
przywddcze (40 % pkt. = 10 pkt.) oraz motywacje do podjecia studiéw MBA (20 % pkt. = 5 pkt.).
Caly sktad komisji kwalifikacyjnej ocenia kandydata indywidualnie, wedtug kryteriow
wymienionych w ust. 4. Po zakonczeniu rozmowy ustalany jest ostateczny wynik oraz
sporzadzany jest indywidualny protokét procesu kwalifikacyjnego (wzér protokotu zawiera
zatacznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia).
O przyjeciu na studia decyduje liczba punktéw zdobytych przez kandydata. Warunkiem
zakwalifikowania kandydata do programu jest zdobycie co najmniej 60% punktéw mozliwych do
uzyskania.
Decyzja komisji kwalifikacyjnej jest ostateczna.
Po przeprowadzeniu postepowania kwalifikacyjnego komisja kwalifikacyjna dokonuje wpisu na
liste uczestnikéw, O dokonanym wpisie kandydaci sg zawiadamiani droga elektroniczng. Na
wniosek kandydata jest wydawane za¢wiadczenie o przyjeciu na studia.
Od decyzji komisji kwalifikacyjnej odmawiajgcej przyjecia na studia kandydatowi przystuguje
prawo odwotania sie do Rektora w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji. Decyzja Rektora
jest ostateczna.
W terminie 7 dni od daty ostatniej rozmowy kwalifikacyjnej ogtaszana jest lista kandydatéw
przyjetych na studia.
W przypadku wyczerpania limitu miejsc rekrutacja moze zosta¢ zakoriczona w terminie
wczesniejszym niz okreslony w regulaminie rekrutacji.



12. W przypadku niewyczerpania limitu miejsc zostanie uruchomiony dodatkowy termin rekrutacji
oraz dodatkowy termin rozméw kwalifikacyjnych.

13. O przyjeciu na studia podyplomowe MBA decyduje:
1. ziozenie kompletu dokumentow okredlonego w ust. 1,
2. pozytywne zaliczenie postepowania kwalifikacyjnego w formie rozmowy, ktérej celem jest

zbadanie doswiadczenia zawodowego, predyspozycji menedzerskich i motywacji kandydata
do podjecia studiéw MBA,
3. podpisanie umowy o $wiadczenie ustug edukacyjnych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego wydania.




Zatgcznik nr 1

do zarzqdzenia nr 2/2024

Dziekana Wydziatu Zamiejscowego w Chorzowie
Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu

z dnia 27 marca 2024 roku

pieczec placowki miejscowosc¢ i data

ZASWIADCZENIE SPECJALISTY

W wyniku specjalistycznego badania logopedycznego oraz oceny
prawidtowosci aparatu i funkcji gtosowych, stuchowych i artykulacyjnych, nie stwierdza
sie zaburzen artykulacyjnych oraz nieprawidtowosci w obrebie mowy u pani/ ana

W zwigzku z powyzszym nie stwierdza sie przeciwskazan do podjecia nauki na
studiach podyplomowych na kierunku logopedia.

podpis specjalisty



Zatgcznik nr 2

do zarzqdzenia nr 2/2024

Dziekana Wydziatu Zamiejscowego w Chorzowie
Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu

z dnia 27 marca 2024 roku

.................................................................. ChOrZOW, .eooeeeeeeeieeeeeeeeeeene
imie i nazwisko

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpiSanaly e oswiadczam, ze
ukonczytam/em studia w zakresie logopedii.
Dokumentem potwierdzajgcym ukonczenie przeze mnie studiow w zakresie logopedii
jest dyplom ukonczenia studidow: wyzszych magisterskich / wyzszych zawodowych /
podyplomowych* wydany przez .........ccccceeeeeeeeeeeeccnnnnes

* niepotrzebne skreslié



Zatgcznik nr 3

do zarzqdzenia nr 2/2024

Dziekana Wydziatu Zamiejscowego w Chorzowie
Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu

z dnia 27 marca 2024 roku

imie i nazwisko

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisanaly .. oswiadczam, ze posiadam
przygotowanie pedagogiczne, w rozumieniu zgodnym z brzmieniem par. 2 pkt 5
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 wrzed$nia 2023 r. w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2023 r., poz. 2102)
Dokumentem potwierdzajgcym posiadanie przygotowania pedagogicznego $wiadczy dyplom
(lub inny dokument) ukonczenia studiéw wyzszych lub studiéw podyplomowych wydany przez
uczelnie wyzszg / dyplom ukoriczenia zaktadu ksztatcenia nauczycieli / $wiadectwo ukonczenia
kursu kwalifikacyjnego.*

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 4

do zarzqdzenia nr 2/2024

Dziekana Wydziatu Zamiejscowego w Chorzowie
Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu

z dnia 27 marca 2024 roku

ChOrzOw, ..ueeeeeeeeereeeceeeenne.

imie i nazwisko

OSWIADCZENIE

Ja, Nizej podpiSaNaly ...ccceeveerieniienieee et oswiadczam, ze posiadam przygotowanie
w zakresie pedagogiki specjalnej, w rozumieniu zgodnym z brzmieniem:

- modutu 5 rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 stycznia 2012 r.

w sprawie standarddw ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela
(Dz. U.z 2012 r., poz. 131),

lub

- zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca
2019 r.w sprawie standardu ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu
nauczyciela (t. j. Dz. U.z 2021 r., poz. 890 ze zmianami).

Dokumentem potwierdzajgcym posiadanie przygotowania w zakresie pedagogiki specjalnej
Swiadczy dyplom ukonczenia studidw wyzszych lub studidw podyplomowych wydany przez
uczelnie wyzszg / dyplom ukonczenia zaktadu ksztatcenia nauczycieli / $wiadectwo ukoriczenia
kursu kwalifikacyjnego.*

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 5

do zarzqdzenia nr 2/2024

Dziekana Wydziatu Zamiejscowego w Chorzowie
Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu

z dnia 27 marca 2024 roku

OSWIADCZENIE KANDYDATA NA STUDIA PODYPLOMOWE PRZYGOTOWUJACE DO
WYKONYWANIA ZAWODU NAUCZYCIELA

O REALIZACJI EFEKTOW UCZENIA SIE OBEJMUJACYCH WIEDZE | UMIEJETNOSCI ODPOWIADAJACE
WSZYSTKIM WYMAGANIAOM PODSTAWY PROGRAMOWEJ PRZEDMIOTU NAUCZANIA LUB
TRESCIOM PROWADZONYCH ZAJEC

Ja nizej podpisana/y

urodzona/y dn. ....ceeeeeveeeinieeeeenens IW ittt ettt st e et st et ae s estea e sttt et eateuesae et et ea b ertenteteat et enesre st saete st erenrenssraens

oswiadczam, ze w toku ukonczonych przeze mnie studiéw zrealizowatam/em zgodnie z programem

studiow efekty ksztalcenia obejmujace wiedze i umiejetnosci odpowiadajace WSZYSTKIM

WYMAGANIOM PODSTAWY PROGRAMOWEJ PRZEDMIOTU lub tresciom prowadzonych zaje¢, do

ktorych w toku studiow uzyskatam/em przygotowanie merytoryczne, zgodnie z przepisami ministra

wiasciwego dla oswiaty i wychowania, w tym w szczegdlnosci:

— rozporzadzeniem MEN z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego dla szkoty podstawowej, w
tym dla uczniéw z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym,
ksztatcenia ogdlnego dla branzowej szkoty | stopnia, ksztatcenia ogdlnego dla szkoty specjalnej
przysposabiajgcej do pracy oraz ksztatcenia ogélnego dla szkoty policealnej (Dz.U. z 2017, poz.
356 ze zmianami),

— rozporzadzeniem MEN z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw programowych ksztatcenia w
zawodach szkolnictwa branzowego oraz dodatkowych umiejetnosci zawodowych w zakresie
wybranych zawodéw szkolnictwa branzowego (Dz.U. z 2019, poz. 991 ze zmianami),

— rozporzadzeniem MEN z dnia 3 kwietnia 2019 r. w sprawie ramowych planéw nauczania dla
publicznych szkét (tekst jednolity Dz.U. z 2024 r., poz. 80).

(wpisa¢ nazwe przedmiotu lub nazwe zajec)
Potwierdzenie realizacji przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu lub prowadzenia

zajec:
Nazwa ukonczonej uczelni, nazwa kierunku i specjalnosci/ specjalizacji:



(studia I'i Il stopnia lub jednolite magisterskie - wpisa¢ odpowiednio)

Miejscowos$¢, data i podpis

Zatqcznik nr 6

do zarzqdzenia nr 2/2024

Dziekana Wydziatu Zamiejscowego w Chorzowie
Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu

z dnia 27 marca 2024 roku

imie i nazwisko

OSWIADCZENIE

Ja, NiZej POAPISANG/Y..ceeeriee ettt er e potwierdzam znajomos¢ jezyka
niemieckiego na poziomie B2 w mowie oraz pismie. Jestem swiadoma/y, iz jest to warunek konieczny
do spetnienia na etapie rekrutacji na studia podyplomowe na kierunku: Jezyk niemiecki w biznesie.



Zatgcznik nr 7

do zarzqdzenia nr 2/2024

Dziekana Wydziatu Zamiejscowego w Chorzowie
Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu

z dnia 27 marca 2024 roku

imie i nazwisko

OSWIADCZENIE

Ja, NiZej POAPISANG/Y..cvverirrerirenirie ettt ereae e potwierdzam znajomos¢ jezyka
angielskiego na poziomie B2 w mowie oraz pismie. Jestem $wiadomaly, iz jest to warunek konieczny
do spetnienia na etapie rekrutacji na studia podyplomowe na kierunku: International BIM Manager -
digital construction management in a multinational environment/ Talent Acquisition and Management
inlT*.

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 8

do zarzqdzenia nr 2/2024

Dziekana Wydziatu Zamiejscowego w Chorzowie
Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu

z dnia 27 marca 2024 roku

Protokot postepowania kwalifikacyjnego

Master of Business AdmINIStration —...........eeeveeeeereereereeeeeeeerecressesseeseces
( nazwa specjalnosci)

Imie i NAZWISKO: ....cooiiiiiiiiiieeeee

Ocena rozmowy kwalifikacyjnej:

OCENA

Doswiadczenie zawodowe 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Predyspozycje menedzerskie

i przywodcze

Motywacja do podjecia 1 ) 3 4 5
studiow MBA
SUMA
Decyzja komisji Zakwalifikowany/a  Niezakwalifikowany/a
Uwagi

Komisja kwalifikacyjna:
PrzewodniCzaCy: et
Cztonkowie: e

Wykaz dostarczonych dokumentéw do Biura MBA:

—_

) kwestionariusz osobowy z podaniem,

N

petne CV w jezyku polskim,

S

)
3) referencje zawodowe ( w zaleznosci od wymagan do danej specjalnosci studiow MBA)

) potwierdzonej przez WSB za zgodno$¢ z oryginatem lub notarialnie kserokopii dyplomu ukonczenia studiéw
wyzszych (oryginat do wgladu),
5) 1 zdjecie legitymacyjne,
6) potwierdzenie doswiadczenia zawodowego na stanowisku kierowniczym/menedzerskim (zaswiadczenie z dziatu
kadr lub wpis do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej) ( w zaleznosci od wymagarn danej

specjalnosci studidw MBA),




7) dowdd uiszczenia optaty za postepowanie kwalifikacyjne,
8) dowdd uiszczenia optaty wpisowe;.
Dokumenty przyjeto:

Podpis pracownika Biura MBA



